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REGOLAMENTO DELLE SCUOLE DELL'INFANZIA “M.L. GALLASSI” E “G. DAMIANI”

ISCRIZIONE

La nostra scuola accoglie i bambini che compiono i tre anni entro il 31 dicembre dell'anno di iscrizione, 
senza distinzione di sesso, razza, cultura, religione. In caso di posti disponibili vengono accolti anche 
bambini che compiranno 3 anni entro il 30 aprile dell'anno successivo all'iscrizione (anticipatari).
 È data priorità per l'accoglimento ai bambini disabili. Le domande di accesso al servizio sono aperte 
fino all'esaurimento dei posti disponibili. Terminati i posti disponibili si entrerà nella lista d'attesa.

COMUNICAZIONI SCUOLA – FAMIGLIA

I genitori sono tenuti a:
 prendere visione degli avvisi e delle informazioni affissi alla bacheca all'ingresso della scuola;
 partecipare alle assemblee generali ed agli incontri di formazione programmati;
 interessarsi al percorso evolutivo e scolastico del proprio bambino mediante colloqui personali 

programmati con le insegnanti nel corso dell'anno.
 Rispettare gli orari di entrata e di uscita per garantire la serenità dei bambini e non creare disagi 

nell'organizzazione del servizio.

Durante l’orario scolastico, in presenza dei bambini, le insegnanti avranno uno scambio con i genitori 
continuo e compatibile con il delicato momento dell’accoglienza e del congedo, per non venire meno al 
dovere di vigilanza e di attenzione ai bisogni dei bambini che a loro compete. Sarà premura della figura 
di riferimento, in caso di comunicazioni più lunghe da parte dell’insegnante o del genitore, identificare 
un momento più adeguato per lo scambio di informazioni. Per ogni comunicazione di servizio (eventuali
ingressi in ritardo, assenze per malattie o vacanze, richiedere un colloquio con le insegnanti o con la 
coordinatrice educativo-didattica) è possibile telefonare alla segreteria delle scuole. Per sapere date e 
orari della segreteria clicca sul link "CONTATTI"

L'INSERIMENTO

L’inserimento è un momento delicato e impegnativo per bambini, genitori, insegnanti. E’ un’importante 
tappa di crescita e di cambiamento, significa che il bambino sta diventando “grande”, vuol dire staccarsi 
dalle persone conosciute per instaurare nuove relazioni di fiducia con l’adulto di riferimento, con il 
gruppo dei pari e con un ambiente nuovo. Ogni bambino verrà rispettato nei suoi modi e tempi per 
affrontare l’ingresso a scuola, all’interno di un percorso studiato “sul campo” e sperimentato dal 
personale docente, le insegnanti e i genitori avranno il compito di sostenerlo e accompagnarlo con 
serenità e fiducia in tutti i momenti, anche quelli più difficoltosi. L’inserimento si svolge 
indicativamente nel mese di settembre ed è pensato con un ingresso dei bambini scaglionato e in piccoli 
gruppi per consentire la giusta attenzione sul singolo bambino e sul gruppo favorendo un clima sereno, 
gioioso e accogliente. 

https://www.gallassidamiani.it/contatti/


ABBIGLIAMENTO

Per facilitare il raggiungimento dell'autonomia del bambino, è importante che sia messo in condizioni di 
“fare da sé”. E' quindi necessario che l'abbigliamento che indossa sia il più possibile comodo e pratico.
Per le bambine è obbligatorio, per questioni igieniche, l'uso dei pantaloni.
E' bene evitare l'uso di cinture e bretelle, no a salopette e body, evitare jeans e pantaloni con il bottone, 
sono preferibili le scarpe con lo strappo. Per i bambini di 5 anni è possibile l’utilizzo di scarpe con i lacci
a fronte di un effettivo impegno, anche da parte delle famiglie, ad incentivare ed educare l’allacciatura 
corretta.
Nei giorni in cui è prevista attività motoria o altre occasioni preventivamente segnalate, i bambini 
dovranno indossare vestiti secondo le indicazioni fornite.

Ogni bambino deve avere:
 un sacchetto da appendere contrassegnato con nome e cognome  contenente due cambi 

completi adeguati alla stagione (maglietta intima, mutandine, calzini, pantaloni, maglia). Solo per
la scuola Damiani di Marano anche un paio di scarpe;

 borraccia e uno zainetto per riporre gli indumenti sporchi o i manufatti del bambino. Lo zainetto 
verrà utilizzato anche per le uscite. 

 nel caso il bimbo si fermi a dormire, è necessario portare un telo di spugna da appoggiare sulla 
brandina (misura 130 cm X 60 cm) ed una copertina adatta alla stagione.

 Solo per la scuola Gallassi un paio di galosce (stivaletti) antipioggia. La mantellina antipioggia 
verrà fornita dalla scuola

MOLTO IMPORTANTE: tutto il materiale deve essere contrassegnato con nome e cognome.

Portare a casa quotidianamente zaino e borraccia, mentre il venerdì il sacco nanna. Controllare 
periodicamente i cambi a scuola per aggiornare in base sia alla crescita che alla stagionalità.
È importante tenere legati i capelli lunghi così da prevenire la diffusione della pediculosi

E' vietato portare a scuola oggetti preziosi e giocattoli personali di qualsiasi tipo. La scuola declina ogni 
responsabilità per smarrimenti di oggetti di valore o per rottura di giocattoli portati da casa.

ALIMENTAZIONE

Entrambe le scuole M.L. Gallassi e G. Damiani dispongono di una propria cucina interna, il menù segue 
le linee guida regionali in vigore da settembre 2023.  Non è permesso portare cibo da casa, ne rimanere 
nei locali della scuola senza consumare il pasto, come previsto dalla normativa vigente in materia di 
igiene alimentare e somministrazione dei pasti.
Ai bambini viene assicurato il pranzo (primo, secondo e contorno), la merenda del mattino e quella del 
pomeriggio.
Il menù giornaliero è esposto nella bacheca all'ingresso della scuola.

Diete per motivi di salute
Qualora il bambino abbia necessità di seguire una dieta speciale per motivi di salute (allergie, 
intolleranze, patologie acute o croniche) deve essere presentato un certificato medico rilasciato dal 
pediatra di base con l’indicazione della tipologia di dieta e gli alimenti esclusi. Di norma il certificato è 
valido per l'intero ciclo scolastico.  La richiesta di dieta speciale per motivi di salute potrà essere 
consegnata contestualmente alla domanda di iscrizione.  Per alcune tipologie di diete, quali celiachia, 
diabete, il certificato rimane valido senza limitazioni temporali.
Il menù delle diete per patologie specifiche viene formulato con il supporto di dietista seguendo il più 
possibile il menù scolastico base, per quanto applicabile.

Dieta in bianco (temporanea)
Con riferimento al parere espresso dall'Azienda USL, U.O. Igiene degli alimenti e della Nutrizione Città 
- Dipartimento Sanità Pubblica e U.O. Pediatria Territoriale Dipartimento delle Cure Primarie, febbraio 



2014, nell'ambito del servizio di refezione scolastica, può essere richiesta dai genitori degli alunni per 2 
giorni consecutivi (per massimo 2 volte al mese) senza prescrizione medica.
• Requisiti
Tale tipo di dieta a basso apporto di fibre, uovo e lattosio, povera di grassi animali, con condimenti a 
crudo a base di olio extravergine di oliva, si rivolge infatti a bambini che hanno avuto disordini 
alimentari in via di risoluzione (es. gastroenterite), casi in cui si rende preferibile una dieta leggera. Non 
è invece prevista per motivi di “gusto personale” nell'ambito del servizio di refezione scolastica, tranne 
che per le effettive necessità di salute e per il rispetto di scelte religiose.
Per patologie di durata superiore ai due giorni, la richiesta di dieta in bianco deve essere certificata dal 
medico curante.
Le richieste di diete particolari vanno consegnate direttamente alla segreteria oppure inviate a questo 
indirizzo mail: 
E' possibile festeggiare il compleanno dei bambini a scuola, portando cibi confezionati o da forno NON 
prodotti a casa ed evitando ogni tipo di crema.

ASSENZE E MALATTIE

In caso di assenza è necessario darne comunicazione alla segreteria chiamando o inviando mail  entro le 
9.00 cosi da permettere la regolare organizzazione del pranzo. Dopo tale orario il pasto verrà 
contabilizzato anche se non consumato.
Il bambino può essere dimesso da parte della scuola per i seguenti motivi:

 temperatura corporea pari o superiore a 38
 problemi gastro-intestinali (2 o più scariche con feci liquide, vomito 2 o più episodi)
 congiuntivite ed altre manifestazioni a carico delle mucose;
 sospetta malattia esantematica
 sospetta malattia contagiosa 
 condizioni di indisposizione osservate dall'insegnante rispetto alla condizione generale del 

bambino che fa pensare ad un malessere non verbalizzato ma evidente (spossatezza, eccessivo 
pianto…) 

 infortunio
Le insegnanti provvederanno ad avvertire telefonicamente la famiglia che sarà invitata a venire a 
prendere il proprio bambino nel più breve tempo possibile.
In ottemperanza al "Protocollo per la somministrazione dei farmaci a scuola", i farmaci a scuola non 
possono essere somministrati (compreso sciroppi, farmaci “naturali”, omeopatici, fermenti lattici, 
pomate, ecc.), salvo i casi autorizzati dal Pediatra di famiglia secondo l'apposita procedura prevista.

RITIRO DEI BAMBINI E RELATIVE DELEGHE

Il ritiro dei bambini è consentito esclusivamente da parte dei genitori o di persone da loro delegate 
tramite apposito modulo valido per il triennio di frequenza del bambino presso la scuola e reperibile in 
segreteria unitamente alle copie dei documenti di identità dei genitori e di ciascun delegato.  Ogni 
variazione deve essere comunicata tempestivamente alla segreteria per evitare spiacevoli e inopportuni 
errori di affidamento dei bambini al termine delle attività.
Per garantire la sicurezza di tutti ed evitare situazioni di confusione, i genitori, dopo avere accompagnato
o ritirato i propri figli, non possono restare nelle aree di pertinenza della scuola, cortile incluso.

ASSICURAZIONE

In caso di infortunio o incidente, al bambino verranno prestate le prime cure ed i genitori saranno 
avvisati immediatamente.
Per la denuncia all'assicurazione, è necessario portare in segreteria il certificato del Pronto Soccorso 
entro 3 giorni.

Data _________ Firma per accettazione ______________________


